2020-04-08 .

RGS IT
VIS Utveckling och férvaltning REGION
KRONOBERG

SIP-mote via Skype

Innehdll

SIP-MOLE VI SKYPE ..evviiiiiiiiiciiiiccei s asaens 1

Skapa ett SKYPE-MOLE....c.cveuririririiiiiiiceeee et 2

Ansluta till SKYPE-MOTE.....cviuiuiuiiiiiiiieieieiciiir e ens 4

SIP-mote via Skype

1. Logga in i datorn via ett funktionskonto — 6ppna kalendern i Outlook.

Det gar dven bra att vara inloggad pa sitt personliga konto och anvinda sin personliga
kalender — dock syns den personliga mailadressen i inbjudan.

2. Skapa ett Skype-mote och skicka inbjudan till de externa aktérer som ska
delta 1 SIP-motet. Se ndsta kapitel for instruktion om hur ett Skype-
mote skapas.

Ange dmne: SIP video samt initialer och fédelsedr pa den patient som
motet handlar om.

3. Kopiera linken till Skype-métet genom att hogerklicka pa
- Anslut till Skype-métet

1 motesinbjudningen och vilj ”Kopiera hyperlink”.
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4. Oppna upp Cosmic och ligg till en ny Plan, ”SIP” i patientens
samordningsirende.

5. Ta”Ny anteckning” och vilj mallen ”Anteckning Distansméte video” —
s6kord Kommunikation — Lank till videométe och klistra in hyperlidnken i
fritextfaltet och spara anteckningen.

¢ Arende for: 19 800207-9294 Otto Kronoberg Kronoberg
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6. Ovriga aktorer med tillgang till Cosmic som ska delta i métet kopierar
linken frin samordningsirendet och klistrar in den i sin webbldsare for att
ansluta till Skype nir det 4r dags f6r métet.

Skapa ett Skype-mote

e ] Outlook — 6ppna kalendern.

e Klicka pa Nytt Skype-mote

Skicka och ta emot Mapp Visa
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e [ fonstret som kommer upp — klicka pa Alternativ f6r méte och gor
de instillningar som ska gilla f6r detta mote.

Infoga Formatera text Granska Hjalp D Berit

- 7] Avtalad tid

':.E'Schemal'ei ningsassistenten
Ta @} - E e Anslut il
bort Skype-maty

Atgarder Yisa Skype-mvbe PGtesal

Alternativ
far mate

ﬂ Du har inte skickat motesinbjudan an.

Til.. | ||
=1 Amne
Skicka -
= Plats Skype-mote
Starttid | ons 2020-04-08 ] |14:00 | [] Hela dag
Sluttid | ons 2020-04-08 FE [14:30 v
e Instillningar ska se ut som nedan, s att personer som ringer in inte
behover vinta 1 lobbyn utan kommer direkt in i métet. Klicka OK.
\ — e — g en .
Alternativ far Skype-mite
Behorighet Var vill du métas online?
Telefon
Spra’k i inbjudan @ Ett nytt motesrum (jag styr behdrigheterna)
Om Varje méte jag skapar halls pa en ny sida med unik anslutningsinformation.
Jag véljer vem som far tiltrade och vad de far gara i motet.
O Mitt utvalda motesrum [mindre sdkert)
| Alla maten jag skapar halls pa en ny sida med unik anslutningsinformation,
E Personer fran mitt foretag kan ga in matet ndr som helst som presentatarer,
E Dessa personer behdwver inte vanta i lobbyn: Varfar ska jag anvinda den har?
Alla (inga begrinsningar] ~
Personer som ringer kopplas in direkt
|:| Meddela ndr personer ansluter eller ldmnar
i Vem dr presentator?
Alla frdn min organisation ~ || Valj presentatorer
Presentatdrer kan dela innehall och ge personer tilltride till matet,
Vill du begrinsa deltagande?
D Inaktivera snabbmeddelanden
D Stang av ljudet for alla deltagare
1 |:| Blockera deltagares video
Presentatarer kan dela ljud och video,
Spara installningama Avbryt

o
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e Lylli e-postadresser till deltagare pa métet. Giller e-postadresser till
de externa deltagarna som inte har tillgang till Cosmic Link. Har
samtliga deltagare pa motet tillgang till Cosmic Link maste dnda
inbjudan skickas till ndgon for att linken ska sparas. Forslagsvis
skickar den som skapar moétet inbjudan till sig sjalv.

e Angeidmnesraden — SIP video samt initialer och fédelsedr pa den
patient som motet handlar om.

e Ange datum och klockslag f6r métet och skicka ivig mailet/inbjudan.

= Anslut till Skype-motet

e Glom inte att kopiera linken och klistra in i

Cosmic Link enligt punkt 3 ovan.

Atgarder Visa Skype-mote Motesanteckningar

lﬂlDuhar'

Ickat motesinbjudan an.

Till...

Emne SIP video NN 34| \

‘ Skicka Plats Skype-mote

Starttid ons 2020-04-08 Hela dagen

Sluttid ons 2020-04-03

- Anslut till Skype-motet

Anslutningsproblem? Prova Skype Web App

Anslut via telefon
+46 470589700, 98190384 (Sverige) Svenska (Sverige)

Hitta ett lokalt nummer

Konferens-1D: 9819038
Har du glomt din PIN-kod fér uppringning? |Hidlp

REGION
P KRONOBERG

Vilkommen till Region Kronobergs métestjanst, var vanlig [agg till # efter konferens-1D.

Ansluta till Skype-mdte

OBS om Skype for foretag inte finns installerat pa den dator de externa/ dvriga
aktorerna ska ansiuta sig ifran till motet dppnas ett webblisarfonster upp ddir de kan
ansluta till mitet. Ska de ansluta fran en telefon behover antingen Skype for foretag-
appen installeras eller sa har de mdijlighet att ringa in pa det telefonnummer som ligger
med 7 inbjudan.
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Ansvarig f6r moétet loggar in pa funktionskontot som moétesbokningen
skapades pa — Oppnar kalendern — dubbelklickar upp
bokningen/métet och klickar pa Anslut till Skype-métet.

Motparten klickar pa linken i det mail som har mottagits, alternativt
kopierar linken fran Cosmic (enligt ovan) och klistrar in i webbldsare

for att ansluta till motet.

Ett virtuellt motesrum f6r Skype-méte skapas och métet kan hallas
med anslutna deltagare.

Viktigt att ansvarig for motet kontrollerar att ritt deltagare nirvarar.

For att se vilka som har ringt in till métet — klicka pa ikonen B
lingst upp till vinster i Skypefonstret sa kommer en lista upp 6ver
deltagare.
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