Rutin for arkivering av halso- och sjukvardsjournal

Alla pappersdokument ska férvaras pd enheten fram tills védrden avslutas. Om vérden p&gadr
under l&ng tid kan avvikelserapporter och signeringslistor gallras efter 3 &r resp. 10 &r p&
enheten.

Dessa dokument (se denna sida) férvaras redan fran borjan avskilt frdn de dokument som
ska bevaras for evigt.

Om ansvaret for varden gdr o6ver till annan vardgivare ska pappersjournalen mdrkas p&
mapp/emballage med texten "Varden ej avslutad” ndr den Idmnas/skickas in.

Nar varden avslutas skickas till V&xjé kommuns

Den digitala journalen ska inte skrivas ut. Den arkiveras digitalt.

Patientjournal

Dokument som ska gallras/strimlas/malas

o Tillfallig dokumentation OF 419

e Checklistor och frdgeformul@r av kortvarig betydelse ex. checklista som underlattar
vid hembesoket, checklista infér patientens hemgdng

Dokument for 3 ars férvaring - sorteras pa patient

e Avvikelse- och riskrapport OF 430

Dokument foér 10 ars férvaring sorteras pa patient

e Signeringslistor hdlso- och sjukvardsinsats, Idkemedel, rehab-, dvrig hdlso- och
sjukvérd t.ex.

Dokument som ska bevaras for evigt

Dokumenten sorteras enligt nedanstdende ordning i mappar/l&dor sorterade patientvis.
Forpacka val s& att dokumenten ar skyddade fran vata och stétar vid transport.

e Signaturfértydligandelista journal
e Bilder/fotografier som ej journalforts i digital journal

e Checklistor, frdgeformuldr, sjalvskattningsinstrument, funktionsmdtningar, tester med
resultat till grund fér behandling, bedémningar, beslut och diagnoser och/eller som
behdvs gér uppfdljning av vardprocessen ex. DFRI, Nortonbedémning, MNA, ADL-
taxonomi, TUG som ej journalférts i digital journal


https://vxo.sharepoint.com/sites/GemIntraDoc/Delade%20dokument/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FGemIntraDoc%2FDelade%20dokument%2FInstruktion%20f%C3%B6r%20arkivleverans%20fr%C3%A5n%20verksamhet%2Epdf&parent=%2Fsites%2FGemIntraDoc%2FDelade%20dokument

Diabeteslistor OF 405+420+421

Ordinationsunderlag I&dkemedelsordinationer frédn Pascal och Cosmic
Egenremisser

Forbrukningsjournal narkotika OF 416

Forskrivningsblankett Véxjé kommun

Forskrivningsblankett Region Kronoberg

Specialanpassad produkt - teknisk dokumentation, bruksanvisning, bruksinformation
anvisning

Individuella rehabplaner

Intyg

Journalkopior frdn annan vardgivare ex. Kopia av medicinsk journal, Kopia av
omvdardnadsjournal/omvérdnadsepikris, medicinsk slutanteckning frén LINK, d& ssk. i
V&xj6 kommun varit involverad.

Véardplan i LINK/Samordnad individuell plan-SIP

Korrespondens av betydelse fér v&rden som ej dokumenterats i digital journal
Planeringsunderlag: VILS OF 432+433

Underlag VILS ndar inga tidigare hemtjdnstinsatser finns OF 438

Remisser med svar

Signeringslista/ldkemedel vid behov OF 415

HSL-insats ordinerad av AT/FT

Dokument som nu har ersatts med digital dokumentation, men som ska arkiveras om de
finns i journalen:

Anamnes OF 401 (ersatt av verksamhetssystem)

Status/,&tgdrd OF 402 (ersatt av verksamhetssystem)
Omvérdnadsjournal/Oversiktsblad OF 403 (ersatt av verksamhetssystem)
Omvéardnadsjournal/Plan OF 404 (ersatt av verksamhetssystem)
Telefonrddgivning, om behandling anses p&bérjad OF 415
Dokumentation Halso- och sjukvérd/Skyddad identitet OF 639
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Rutinen &r framtagen och faststdlld 20221010

Ansvariga for framtagande och faststdllande av rutinen ar
Medicinskt ansvariga sjukskoterskor

Marita Jonsson och Carina Yngvesson

Ansvarig for faststdllande av rutinen dr Verksamhetschef enligt HSL och forvaltningschef

Ewa Ekman



