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Tidbok

Oppna tidbok

G4 in pa "Tidbok” fran menyn

Valj "Alla” eller "Alla i urval” i rullist 1

Sok fram och markera den tidbok du vill se i rullist 2

Se till att resurs ar ibockad till hoger och inte vardtjanst

0

MINA GENVAGAR © Tidbok

20210014 S BY g4 B (@) [¢1 s | [ [A] [1]] 5] 7] 3 &A]RA] |[o Avboka
tisdag v37 ) Boka
(Alla i urvaly v QUtbildning kommun, Sjukskdterska Boende 2 v § (Ingen resursgrupp) A ® Resurs O Vardijanst|

Anslutningsoversikt 1i 210914 Utbildning kommun, Sjukskoterska Boende 2

sl
Joumal

Lakemedelslista 00:00| i
Patientoversiki B

01:00|

02:00[*

Team

03:00|

04:00|

05:00]

5. Du har nu 6ppnat vald tidbok.

Se flera tidbocker samtidigt

Vill du se fler tidbocker samtidigt kan du i rullist 2 halla in CTRL och markera flera
tidbocker. De visas da jamte varandra.

221001 s gh (B W 6 e WA [T 5 7 om RIR] o

tisd 37
saagy (Alla i urval) v | Utbildning Kommun, Boende 1 Natt, Utbildning Kommun, Sjukskéterska Bo... ¥ || (Ingen resursarupp)

Utbildning Kommun, Sjuksksterska Bosnde 1 X Utbildning Kommun, .

Sjukskoterska . Erik (sjukskoterska )
Sjukskoterska, Agda (sjuksketerska)
Sjukskaterska, Amanda (distrikiskoterska) LEmMn R L
Sjukskoterska, Ann (sjukskoterska)

Sjukskoterska, Asta (sjukskoterska)

Sjukskaterska, Ebba (distrikisskaterska)

Sjuksksterska, Elis (distriktsskéterska)

Sjukskterska, Emmy (distriktsskaterska)

Utbildning Kommun, Boende 1 Natt

Utbildning Kemmun, Boende 2 Helg

Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1

Utbildning kommun, Siukskéterska Boende 2 v

i 210974 Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1 i 210974 Utbildning k

Do iDw (D0 EDW D0 (Dw ED De (D tDe iD e

Tamed larm . Utbildning Kemmun, Sjukskdterska Boende 1 X

03:00 Utbildning Kormun. Boende 1 Natt X

Utbildning kommun, Sjukskéterska Boende 2 X
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Tidboksgrupper

Tidboksgrupper majliggor snabb atkomst till en eller flera tidbocker i rullisten
resursgrupp langst till hoger som visas nedan. Detta mojliggor att du inte alltid behdver
soka fram tidbockerna i rullisten i mitten och du far enklare dtkomst till de tidbocker du
framst anvander. Tidboksgrupper ar personliga och skapas enskilt av varje anviandare.

¢ Tidbok

20220828 B8 g B @ €@ e | @] 1) [5] 7] 2 R|R] o
tisdag ve6
(Alla i urval) v Edvardsson, Marie (sjukskoterska) v | (Ingen resursgrupp) v ®)
1i 220628 Eavardsson, Marie (sjukskaterska) on 220629 Edvardsson, Marie (sjukskdterska) o 220630 Edvardsson fiMarie ters
(Ingen resursgrupp)
Helg listor
00:00 Helg sdder |
Ingelstad HSV
n Kvamgarden
38K Kvall 16-24 |
01:00 SSK Natt 24-07 |
|

Skapa tidboksgrupp

1. GainiMenyn och vilj Resursplanering och sedan Tidboksgrupper

HM-“ 47| 41 | Idag

Tidbok Arkiv >

LR Destlining och svar 5 (Alla i urval)

Journal Externa applikationer >

Patientive Hilp 5

Bestalining

Provtagning A 2

Inmatning el >

BEEIGTT L akemedel >

Lakemede PRI >

Osignerat uCmm >
Remiss >
Resursplanering > Schema >
Fonster > Tidbok Cirl+T
Oversikter > Tidboksgrupper

[ — -

2. Itextraden i boxen Grupper namnger du din grupp och trycker sedan pa Lagg till

 Tidboksgrupper — X
vy Grupper
© Resursgrupper O Varatjanstgrupper K Kval 16-24 Lagg til Dot
FESTE) 2| | Relgiistor
2 Vaxjo Kommun, Ssk Hagalund Helg soder
2 Vaxjo Kommun, Ssk Helg Lammhuit 7-16 Ingelstad HSV
Vaxjo Kommun, Ssk Helg Norr 7-16 3

k Helg Omsorgfunition/psyk 7-16 SSK Natt 24-07
kHelg Privata 7-16
Vaxo Kommun, Ssk Helg Soder 7-16
2 Va6 Kommun, Ssk Helg Vaster 7-16
& Vvaxs Kommun, Ssk Hovshaga
& vaxja Kemmun, Sskingelstad Hsv
2 Vit Kommun, Ssk Ingelstad Kvarngarden
SskIngelstad Kvamgarden Rond
2 innevaldsgarden
& Vaxo Kommun, Ssk Kall 16-
2 Vao Kommun, SskLammengatan A-B
2 vas Kommun, SskLammengatan C-D

2 Vvaxo Kommun, 8skLammhult Hsv

Utrustning

n=5
Gruppmediemmar

Lagatil || Tabort
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3. Din skapade grupp hamnar nu i listan med grupper. Du behover nu koppla en
eller flera tidbocker till din grupp. Detta gor du genom att markera gruppen och i
boxen Personal markera de tidbocker som ska ingd i din grupp. Tryck darefter pa
Lagg till och Spara. I boxen Gruppmedlemmar ser du vilka listor som ar
kopplade till gruppen.

€ Tidboksgrupper — @ X
W Grupper
® Resursgrupper O Vardtianstgrupper Laggtill | | Tabort
Personal 4| | Helglistor
2 Vaxi Kommun, Ssk Helg Vaster 7-16 Helg soder
2 vage Kommun, Ssk Hovshaga Ingelstad HSV
2 vage Kommun, SskIngelstad Hsv Kyamgirden

2 Vaxjo Kommun, SskIngelstad Kvamogarden
2 vaé Kommun, Ssk Ingelstad Kvamgarden Rond
2 vage Kommun, Ssk Kinnevalds garden

SSK Kvall 16-24
S8K Natt 24-07

2 Vaxjo Kommun, SskLammengatan A-B
2 Vaxe Kommun, Ssk Lammengatan C-D
2 Vaxe Kommun, SskLammhult Hsv

& Vaxjo Kommun, Ssk Natt 24-07

2 Vaxjo Kommun, Ssk Resursen

2 Vaxé Kommun, SskRotine Hsv Gran

& Varjo Kommun, Ssk Rottne Hsv Rod

& Vaxjo Kommun, Ssk Sandsbro Hsy

2 vaxge Kommun, Ssk Soder Hsv

Utrustning
n=6
Gruppmediemmar
Lagatil p port
£ Vvaxjo Kommun, Ssk Kvall 16-24 -
-
Lokaler
n=1

=
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Boka tid i tidbok

Bokning kopplad till patient

1. Hogerklicka pé tid i tidboken du vill boka. Vélj "Fribokning”.
OBS! Seriebokning far EJ anviandas!

20210825 3|8 ¢4 (B [@7)[€1][ 10 |[]B] [1]] 51 7 3 R|R] o
onzsdag v34
(Alla) ¥ | Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1
E on 210825 Utbildning Kommun, Sjukskoterska Boende 1
09:00
10:00
] I Fribokning I Clri+Skift+B
11:00 : Seriebokning
Motering
12:00 + Schemaldggning
Skriv ut tidbok
13:00 ) ) |
B + Visa av- och ombokningsorsaker |
14:00
16:00

2. Valj "Ja” pa fragan som dyker upp.

Den valda tiden ligger utanfér resursschemat far
Uthbildning Kommun, Sjukskiterska Boende 1
Vill du fortsatta”?

Ja (R [=]]
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3. Fylli Vardande enhet, vardtjanst och kontakttyp. Beskriv insatsen i
bokningsinformation.

4. Tryck pa Spara/Boka

Boka eller omboka vardatgard: 19 210315-8750 Utbildning Testpatient, Assar

Ny | Planerade och bokade
r Kontaktinformation

Remiss:™*

2021-08-25 Kommunal Halso och Sjukvard Omsorgsfirvaltning Utbildning- ¥

®

Medicinskt ansvarig enhet*:
Omsorgsfarvaltning Utbildning Kommun

Awikelseorsak:

Bokningsinformation:
(Ingen) v

Information till kassa och inskrivning:
Dosettdelning waran

Vardande enhet™
Utbildning boende 1

Fritext till vald kallelse: Sarskild information:

Vardtjanst* Kontakttyp:*
Dosettdelning 5. Hembesdk, enskilt

Sjalvbetjaning

Besdkstyp: 0,00 kr
(Ingen) Akut O Ja ® Nej
Kallelsesatt

(Inget)

Ingen
Kallelsebrev

v (Ingen)

0.00 kr

: 0,00 kr
MR

r Bokningstid

& Andra tidsatgang Start: 10:00 3 Slut 10:15 %

Datum: 2021-08-25
Resurs(er) : Personal : Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1

Spara/Boka | | Avbnt

5. Din bokning ar nu klar och syns i tidbok och besdkslista.
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Bokning ej kopplad till patient

1. Hogerklicka pa tid i tidboken du vill boka. Vélj "Notering”.

2021-08-25 +|BY @b B (@) [€| 100 | (][] [1]] 5] 7] 3 R]RA] o
onsdag v34
(Alla) ¥ || Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1
E on 210825 Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1
09:00
10:00
n Fribokning Ctrl+5kift+B
11:00| + Seriebokning
B I Notering I
12:00 : Schemaldgagning
Skriv uttidbok
7 — A
13:00 + Visa av- och ombokningsorsaker |
14:00
15:00

2. Valj datum, tid, om det ska vara dterkommande eller ej. Fyll i information.
Tryck péa spara, din bokning ar nu klar.
Observera att noteringar ej syns i "Besokslistan” utan endast i tidboken.

Notering

O Dagnotering ® Tidnotering O Aterkommande tidnotering

Valj resurser..

2021-08-25 § H 10:45 5 -2021-08-25 3 H 1100 5
Teamkonferens

Spara Avbryt

10:00|® [19210315-8750 Uthildning Testpatient, Assar

Teamkonferens 7

11:00
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Aterkommande bokning

For att boka dterkommande insatser kan du markera en bokning och kopiera den genom
att anvanda Ctrl-C. Denna funktion ar inte mojlig pa noteringar.

n Test
6:00
b nmm:ammmm.m,.. ______ ; |
£ ) 15151530 —_
6.5? Teamkorferens 19 200921-9193
Teamkorderens Uthildning Testpatient, Svante
7.w o le S Kallelsodrev &) skickal —
) ° Bokad av. EGvardsson, Marle (sukskotersia) (2021-08-25 1559
3 Bokningsmformation: Dosefidelning waran
Aauanl i }

Ta fram det datum du vill boka pa, markera tiden och tryck Ctrl-V fér att Klistra in. Ar
insatsen dterkommande under en langre period. Boka in ett antal besok och skriv en
paminnelse i bokningsinformationen pé sista bokningen att boka framdt ytterligare.
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Avboka/omboka

Avboka

Vaxjo
kommun

Ska en insats stéllas in utan att bokas om racker det med att ange status utebliven i

besokslistan

1. Hogerklicka pa den bokningen du vill avboka och vilj "Avboka”

2. Valj orsak och tryck pa ok

3. Du har nu avbokat

Teamkonferens

18:00

19:00

20:00

Oppna snabbokningsunderlag

Oppna bokningsunderlag

Avboka

Omboka

Andra tidsatgang

Skriv ut kallelsebrev

Andra bokningsinformation

Valj patient

Schemalaggning

Skriv ut tidbok

Visa av- och ombokningsorsaker

Nytt meddelande

Information

Avbokning for patient 19 800113-9297,
Utbildning Testpatient. Alfons

Ny orsak®

Patientrelaterade skal v

I

600 tecken kvar |
[ Tillbaka till vantelistan

Tidigare orsaker

Datum Typ Orsak Kommentar

Avoryt




Tidbok och besdkslista - Manual
Senast uppdaterad: 220628

Vaxjo
kommun

Omboka

1. Hogerklicka pa den bokningen du vill avboka och valj "Omboka”
2. Valj orsak och tryck pa ok

14:00)° oo <8
¢ 1980 32097 Utbildoing Testpatie fons - Doseftdelning .} Information
. Avbokning for patient 19 800113-9297,
Oppna snabbokningsunderlag | Utbildning Testpatient. Atfons H
16:00 T Ny orsak®
5 na bok
g Oppna bo ningsunderiag Patientrelaterade skal v
Avboka E
16:00 Omboka o
=
Teamkonferens Andra tidsatgang
17:00 Skriv ut kallelsebrev
Andra bokningsinformation S0 Raeniver |
13:00 Valj patient ([ Tillbaka till vantelistan
Schemalaggning Tidigare orsaker
19:00 Skriv ut tidbok I
=
Visa av- och ombokningsorsaker
— « »
20:00 Nytt meddelande
i | =
| T

3. En ny del 6ppnas nu pa hoger sida dar din bokning "mellanlandar”
4. Markera raden for bokningen i den nya vyn

5. Markera den plats i tidboken du vill boka om till

6. Tryck pa Boka uppe i hoger horn

7. Bokningen har nu flyttats till sin nya plats

Boka..

v | (Ingen resursgrupp) Y @® Resurs Ovérm,anL

Kommun, Sjukskoterska Boende 1

Vardatgarder

Bevakningsdatum

Medicinsk prioritet

[C] Gruppera pa personnummer

Personnummer Namn

2021-08-26 19 800113-9297 Alfons Testpa
s
“ >
[[] s&k endast angiven resurs Sok
Ta bort Sok bakat Sok framat

Ae o oV
Foreslagna tider

Datum | Stat  Slut | Ansvarigvardpersonal | Vardfjanst | Vardande enh
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Utskrift av tidbok

1. Oppna aktuell tidbok
2. Hogerklicka pa den dag du vill skriva ut och val "Skriv ut tidbok”

14 o Meny

MINA GENVAGAR © Tidbok

20210014 ;[ b (B (@) [€|[0a0 | [ [ [1]] 5| 7] 3 R|RA] [o
tisdag v37
(Alla)y ¥ | Utbildning Ko

i 210914 Utbildning Kommun, Sjukskéterska Boende 1

Tidbok

00:00
01:00
N Fribokning Ctrl+Skift+B
02:00 Seriebokning
7 | Motering
03:00 Schemaldganing
—
04:00 Visa av- och ombokningsorsaker

11
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Utskrift via tidboksgrupp - med adressuppgifter

Genom att skapa tidboksgrupper mojliggor du funktion att skriva ut flera tidbocker pa
en gang samt mojligheten att skriva ut tidboken med adressuppgifter. OBS! Tank pé att
patienten inte alltid vistas pa folkbokforingsadressen som kommer med pa utskriften.
Rutinen att ange patientens vistelseadress i bokningsinformation till kvéll, natt och helg
galler.

1. Tryck pa skriv ut nere i hogra hornet nar du ér inne i delen Tidbok

| ¥

L3

Skriv ut Stang ‘

2. Valj Mottagningslista eller Mottagningslista med adressuppgifter. Vilj
tidboksgrupp i rullisten Resurser /Resursgrupp samt datum som du vill skriva ut.

OBSERVERA! Det dr mycket viktig att du inte trycker pa skriv ut innan du valt
resursgrupp, da skrivs alla tidbocker for hela omsorgsforvaltningen ut.

3. Tryck pa Skriv ut

Utskrift fran tidbok

Resurstidbok Vardtjansttidbok Kallelsebrev
- Typ av utskrift u
O Mottagningslista

% lMottagningslista med adressuppaifter
O Arkiviista

O Kassalista

T Vérdande enhet Fr.o.m datum B
(Alla i urval) v 2022-06-28 =l
Resurser/ Resursgrupp T.o.m datum

| S5K Kvall 16-24 v | |2022-06-28 = 1

Mamn Uts krift

A | & Vaxjd Kommun, Ssk Kvall 1... |w

Skriv ut Avbryt

12
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Besokslista

Oppna besékslista

G4 in i "Besokslista” i menyn

Pa vardande enhet anger du "Alla” eller "Alla i urval”

Pa vardpersonal markerar du vilken /vilka tidbockers besokslista du vill se
Tryck pa uppdatera

N

MINA GENVAGAR

Tidbok Status.

O Ala ¥ Bokad ¥ Anlant W Pagaende | [[ippaatera

O utisrd O Utebliven [] Makulerad

Datumfrom. 2021-09-14 + 4 ll Vardande enhet | (Allaiurval)
Besokslista

Osignerat och Ovidimerat Datumtom. 2021-09-14 + | [l Vardpersonal | Utbildning kommun, Sjukskéterska Boende 2

Anslutningsversik
Joumal Bokadid Ankomstid Status Personnum. Namn Kontakttyp Vrddigard | Bokningsinfo... |VArdande en... | Vardpersonal | Remisshp | Legitimation
ouma 20210814 02... Bokad ¥ 12.240223-9269 Utbilaning Test.. 5. Hembesok, ... Dosetidelning  Testar och testar |Utbildning boen... Utbildning kom... Privat virdoegar...

Lakemedelsiista 2021-09-14 06: Bokad v 192402239269 Uthildning Test.. 5. Hembessk, .. Hemrehab Testnummer2  Utbildning boen... Utbildning kom... Privatvardbegar.

Patientoversikt

5. Besokslistan dr nu 6ppen och du kan se de besok /insatser som ar kopplade till
patient.

Registrera utford insats

[ kolumnen "Status” registrerar du insatsen som "Utford” eller "Utebliven”. Om en insats
som ar utebliven ska bokas om, se avsnitt gillande om och avbokning.

Ingen insats i besokslistan far ligga kvar med status bokad. Detta da det orsakar problem
i andra delar i systemet.

Status
Bokad ¥ |

Bokad
Anlant
Pagiende
Utférd
Ltebliven

13



