
    

 

Uppdragsbeskrivning för dig som är 

huvuddokumentationsombud i Växjö kommuns 

omsorgsförvaltning  
Att vara huvuddokumentationsombud innebär att ha ytterligare kunskaper och ansvar i social 

dokumentation utifrån SOSFS 2014:5 i omsorgsförvaltningen än övriga kollegor. Ditt ansvar 

beskrivs i punkterna nedan.   

  

Det är din enhetschef som är ytterst ansvarig för den sociala dokumentationen och att man 

följer omsorgsförvaltningens rutiner för social dokumentation på din enhet.   

Enhetschefen är ansvarig för att göra egenkontroll av social dokumentation en gång om året 

samt för att göra handlingsplan utifrån resultatet av granskningen.   

  

• Du ingår i omsorgsförvaltningens styrgrupp för nätverksträffar för social 

dokumentation.  

• Årligen kommer du att vara medansvarig för att planera och genomföra nätverksträff 

för dokumentationsombud i omsorgsförvaltningen.  

• Årligen kommer du att vara medansvarig för att planera och genomföra utbildning i 

social dokumentation för nya dokumentationsombud inom omsorgsförvaltningen.    

• Du ansvarar för att hålla listan över ombud för ditt verksamhetsområde uppdaterad.  

Enhetschefer inom ditt verksamhetsområde ansvarar för att informera dig som 

huvuddokumentationsombud när nya dokumentationsombud börjar och tidigare 

ombud slutar.  

• Du ger stöd/handledning till dokumentationsombud i frågor som rör social 

dokumentation inom ditt verksamhetsområde.  

• Varje verksamhetsområde har en chatgrupp för dokumentationsombud i teams. Du 

besvarar frågor som rör social dokumentation i den grupp som gäller ditt 

verksamhetsområde.   

• SAS bjuder in till öppet hus för dokumentationsombud där du medverkar tillsammans 

med SAS och dokumentationsstödjare.  

• Du lyfter frågeställningar/förbättringsförslag/brister men också det som fungerar väl 

gällande social dokumentation till styrgruppen och din enhetschef.   

• Med stöd av SAS håller du dig uppdaterad i förvaltningens rutiner för social 

dokumentation och verksamhetssystem.   

• Tillsammans med enhetschef ansvarar du för att hålla ämnet social dokumentation  

aktuellt på din enhet.    

  

Ansvarig enhetschef ska möjliggöra att huvuddokumentationsombudet kan utföra sitt 

uppdrag utifrån ovan uppdragsbeskrivning.   
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